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»# Oefening 1t Gespreksoefening

Instructie:

1. Werk je op afstand, op locatie of beiden? (Arbeiten Sie remote oder persénlich oder beides?)
2. Geef je mening over thuiswerken. (Teilen Sie Ihre Meinung tiber die Arbeit im Homeoffice mit.)

3. Heeft u de voorkeur voor videogesprekken of persoonlijke bijeenkomsten? (Bevorzugen Sie Videogespréche

oder persénliche Treffen?)
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Beispielsatze:

Ik doe beide. Ik werk twee dagen vanuit huis en ga drie dagen naar kantoor.

Ich mache beides. Ich arbeite zwei Tage von zu Hause und gehe drei Tage ins Bliro.
Ik ga naar het kantoor. Ik werk persoonlijk samen met mijn team.

Ich gehe ins Biiro. Ich arbeite persénlich mit meinem Team.
Naar mijn mening is thuiswerken beter. Ik kan meer bij mijn familie zijn.

Meiner Meinung nach ist Fernarbeit besser. Ich kann mehr Zeit mit meiner Familie verbringen.
Ik denk van wel, remote werken is nuttig. Ik kan op een rustige plek werken.

Ich denke schon, Telearbeit ist niitzlich. Ich kann an einem ruhigen Ort arbeiten.
Videogesprekken zijn beter voor mij. Ik bespaar tijd en hoef niet te reizen.

Videoanrufe sind besser fiir mich. Ich spare Zeit und muss nicht reisen.
Ik geef de voorkeur aan vergaderingen in persoon. Het is makkelijker om te spreken en te begrijpen.

Ich bevorzuge personliche Meetings. Es ist einfacher zu sprechen und zu verstehen.
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# Oefening 22 Gesprekskaarten

Instructie: Schrijf een korte dialoog voor elke situatie.

1. Overleg over thuiswerken
Bespreek met je collega of je morgen thuiswerkt of op kantoor bent.

Voorbeeldzinnen Voorbeeldzinnen

Werk je morgen thuis of op kantoor?
Arbeitest du morgen zu Hause oder im Bliro?

Ik werk morgen thuis, dan kan ik me beter concentreren.

Ich arbeite morgen zu Hause, dann kann ich mich besser
konzentrieren.

Goed idee, ik ben dan op kantoor voor afspraken.
Gute Idee, ich bin dann im Biiro ftir Termine.

Misschien kunnen we later online overleggen.

Vielleicht kénnen wir spéter online besprechen.
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2. Planning thuis- en kantoordagen
Bespreek met je collega hoe jullie deze week werken: thuis of op kantoor.

Voorbeeldzinnen Voorbeeldzinnen

Ga je woensdag ook naar kantoor?

Gehst du am Mittwoch auch ins Btiro?

Nee, ik werk woensdag thuis; ik heb weinig afspraken.

Nein, ich arbeite am Mittwoch zu Hause; ich habe wenige Termine.
Dan kom ik woensdag naar kantoor voor overleg.

Dann komme ich am Mittwoch zum Bliro zur Besprechung.
Perfect, zo zijn we allebei goed bereikbaar.

Perfekt, so sind wir beide gut erreichbar.
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3. Voorbereiden op thuiswerken
Bespreek met je collega wat je nodig hebt voor een goede thuiswerkdag.

Voorbeeldzinnen Voorbeeldzinnen

Heb je alles klaar voor je thuiswerkdag?

Hast du alles ftir deinen Homeoffice-Tag vorbereitet?

Ja, mijn laptop is opgeladen en ik heb goede wifi.

Ja, mein Laptop ist aufgeladen und ich habe gutes WLAN.

Fijn, ik zorg dat ik een rustige plek heb voor de calls.

Prima, ich sorge dafiir, dass ich einen ruhigen Ort fiir die Anrufe
habe.
Dan kunnen we morgen goed samenwerken online.

Dann kénnen wir morgen gut online zusammenarbeiten.
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¢ Oefening3:  Een woord matchen

Instructie: Kom de vertalingen overeen

a. lk werk vandaag liever thuis 1. als het project te ingewikkeld wordt.
b. Op kantoor heb ik een goede 2. meestal mijn laptop en mijn telefoon.
c. Mijn collega vraagt vaak om hulp 3. internetverbinding voor videovergaderingen.

d. Voor flexibel werken gebruik ik 4. omdat ik dan rustig kan bellen.

Lésungen:
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»# Oefening4:  Clusteren van woorden

Instructie: Sleep de woorden naar de juiste categorie: op kantoor of thuiswerken.

de laptop, de woonkamer, de vergaderruimte, de receptie, de pauze, de printer, het bureau, de

koffieautomaat, de wifi

Op kantoor Thuiswerken

Lésungen:
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# Oefening 5. passieve zinnen

Instructie: Fullen Sie das richtige Wort ein.

is, werd, wordt, was

1. De laptop cccoveeveeeeieeeeeeeieeens vorige week niet goed verbonden.

2. De uitrusting ....cccoceevevvevieeceenieennenn, dagelijks schoongemaakt.

3. Deverbinding ......ccccoevevvvvevieneennenn regelmatig getest op snelheid.

4. De verbinding .......ccccovveeviervenieneennens meteen hersteld na de storing.

5. Het platform .....ccecevevevenenenennns al meerdere keren getest vandaag.

6. De digitale Uitrusting ........ccccoeeevervieneenenne. geleverd door een extern bedrijf.
7. De COMPULEr ..cooeveriieeieeeeeee gisteren door de technicus gerepareerd.
8. Het videogesprek .....ccccvevvvevieeverreennenne. elke ochtend automatisch gestart.

Lésungen:
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