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»# Oefening 1t Gespreksoefening

Instructie:

1. Hoe lang moest je de laatste keer naar een baan zoeken? (Wie lange mussten Sie das letzte Mal nach einem
Job suchen?)

2. Wat is belangrijk bij het solliciteren? (Was ist wichtig bei einer Bewerbung?)

3. Hoe ziet jouw cv eruit? (Wie sieht Ihr Lebenslauf aus?)
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Beispielsatze:

Ik heb drie maanden lang naar een baan gezocht. Het was een beetje moeilijk, maar ik heb een goede gevonden.
Ich habe drei Monate lang nach einem Job gesucht. Es war ein bisschen schwer, aber ich habe einen guten gefunden.
Ik vond een baan na één maand. |k gebruikte websites en verstuurde veel cv's.
Ich habe nach einem Monat einen Job gefunden. Ich habe Websites genutzt und viele Lebensldufe verschickt.
Het is erg belangrijk om je cv en sollicitatiebrief via e-mail te versturen.
Es ist sehr wichtig, lhren Lebenslauf und Ihr Anschreiben per E-Mail zu senden.
Het is goed om te zeggen dat je al ervaring hebt in de functie waarop je solliciteert.
Es ist gut zu sagen, dass Sie bereits Erfahrung in der Position haben, fir die Sie sich bewerben.
Mijn cv is simpel en kort. Ik heb mijn vaardigheden en laatste baan opgeschreven.
Mein Lebenslauf ist einfach und kurz. Ich habe meine Fdhigkeiten und meine letzte Stelle aufgeschrieben.
Mijn cv bevat mijn foto, mijn contactgegevens en mijn werkgeschiedenis.

Mein Lebenslauf enthdélt mein Foto, meine Kontaktdaten und meinen beruflichen Werdegang.
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# Oefening 22 Gesprekskaarten

Instructie: Schrijf een korte dialoog voor elke situatie.

1. Sollicitatiebrief schrijven
Oefen samen het schrijven en bespreken van een korte sollicitatiebrief.

Voorbeeldzinnen Voorbeeldzinnen

Ik wil graag solliciteren naar de functie van administratief

medewerker.

Ich méchte mich gerne auf die Stelle als Verwaltungsmitarbeiter
bewerben.

Goed idee! Heb je al een brief geschreven?

Gute Idee! Hast du schon einen Brief geschrieben?

Ja, ik heb een concept. Kun je het even doorlezen?

Ja, ich habe einen Entwurf. Kannst du ihn kurz durchlesen?
Natuurlijk, ik let op de grammatica en de formulering.

Nattirlich achte ich auf die Grammatik und die Formulierung.
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2. Vacatures zoeken op een jobportal
Zoek samen naar passende vacatures op een online jobportal.

Voorbeeldzinnen Voorbeeldzinnen

Welke functie zoek je precies?

Welche Funktion suchst du genau?

Ik zoek een baan als verkoopmedewerker in Amsterdam.
Ich suche einen Job als Verkaufsmitarbeiter in Amsterdam.
Laten we zoeken op de website van Indeed.

Lass uns auf der Website von Indeed suchen.

Kijk, hier staan verschillende vacatures die aan jouw wensen
voldoen.

Schau, hier stehen verschiedene Stellenangebote, die deinen

Wiinschen entsprechen.
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3. Curriculum vitae bespreken

Bespreek in duo’s de belangrijkste onderdelen van je cv en geef elkaar feedback.

Voorbeeldzinnen Voorbeeldzinnen

Heb je je opleidingen en werkervaring duidelijk vermeld?

Haben Sie Ihre Ausbildungen und Berufserfahrung klar angegeben?
Ja, ik heb ze chronologisch en overzichtelijk gezet.

Ja, ich habe sie chronologisch und (bersichtlich angeordnet.

Heb je ook je vaardigheden toegevoegd?

Hast du auch deine Féhigkeiten hinzugeftigt?

Ja, ik noem mijn talenkennis en computervaardigheden.

Ja, ich nenne meine Sprachkenntnisse und Computerfihigkeiten.
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¢ Oefening3:  Een woord matchen

Instructie: Kom de vertalingen overeen

a. Ik heb mijn cv 1. zoek ik elke dag naar nieuwe banen.
b. Op de vacaturewebsite 2. naar het bedrijf gestuurd.

c. Tijdens het sollicitatiegesprek 3. opdoen bij een groot bedrijf.

d. Ik wil graag ervaring 4. was ik goed voorbereid.

Lésungen:
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»# Oefening4:  Clusteren van woorden

Instructie: Sleep de woorden naar de juiste categorie: 'Solliciteren en vacatures' of

'‘Documenten voor een baan'.
de brief, het interview, de baan, het cv, de sollicitatie, de vacature, de werkgever, het diploma

Solliciteren en vacatures Documenten voor een baan

Lésungen:
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»# Oefening 5. scheidbare werkwoorden

Instructie: Fullen Sie das richtige Wort ein.

stuurt, zoekt, maakt, neemt, uitgenodigd, bel, bijgewerkt

1. Klaarmaken: De sollicitant .........cccocvevvevvevienenen. zijn cv klaar voor het sollicitatiegesprek.

2. Opsturen: Hij ....ccccceeveeveeceeneeieenenn, de sollicitatiebrief vandaag op naar de werkgever.

3. Meenemen: De werkgever ........ccceeveveveecvennennn. de sollicitant mee naar het gesprek.

4. Bijwerken: De jobbeschrijving wordt elke week ..........ccccocevevererenene. door de werkgever.

5. Terugbellen: K .........ccccevvriininnnne. het uitzendbureau terug voor een afspraak.

6. Uitnodigen: Ik ben ..o voor een sollicitatiegesprek.

7. Uitzoeken: Het uitzendbureau .......ccccccoevevvnienenneens een geschikte kandidaat uit.

8. Aannemen: De werkgever ........ccceveevveveecieeneenne. nieuwe medewerkers aan voor het bedrijf.
Lésungen:
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